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ADENDO I  

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 011/2021 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 005/2021 

 

Objeto: Constitui objeto do presente processo licitatório a “contratação de empresa de apoio 

administrativo especializada na área de gestão pública municipal e administrativa e segurança 

do trabalho para a prestação de serviços na Prefeitura do Município de Luminárias – MG.” 

 

 

O Município de Luminárias– MG, pessoa jurídica de direito público interno, inscrito no 

CNPJ Nº 18.244.301/0001-26, com sede administrativa na Rua Coronel Diniz n°172 

Luminárias/MG, através de seu Pregoeiro, instituído pela Portaria Municipal Nº 25 de 4 de janeiro de 

2021, torna público o presente ADENDO AO EDITAL do Processo Licitatório nº 011/2021, na 

modalidade Pregão nº 005/2021, conforme o que se segue:  

1. ESCLARECIMENTOS QUANTO AO TERMO DE REFERÊNCIA: fica alterado e esclarecido o 

texto abaixo constante no termo de referência do edital: 

 

(...) 

Atividades a serem desenvolvidas: 

 
- A prestação de serviços deverá ser realizada por dois profissionais, sendo um deles registrado no 

CRC e o outro com experiência comprovada na área de segurança do trabalho, através de 

comprovação através de registro na CTPS ou de experiência em órgãos públicos devidamente  

 

“A empresa deverá manter um responsável pelos serviços contábeis e um responsável em 

segurança do trabalho. Os profissionais, cada um na sua área, deverão comprovar experiência de  

pelo menos 05 (cinco anos).” 

 

- Deverão ser prestados os serviços no setor de contabilidade por 20 horas semanais, com 

presença diária no Município e os serviços de segurança do trabalho por 40 horas semanais, com 

presença diária no Município das 7 às 16 horas. 

 

Atividades para o prestador de serviço em contabilidade:  

- Auxiliar o contador nos sistemas gerenciais do Município com emissão de notas de empenho, 

alimentação de SICOM, registros de fatos contábeis, prestações de contas e atendimentos às 

obrigações acessórias conforme normas da Contabilidade Pública e Tribunal de Contas. 
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- Auxiliar na aplicação da Lei de responsabilidade fiscal com acompanhamento junto ao contador, 

com relatórios e controle da aplicação de verbas com fins específicos. 

 

 

Atividades para o prestador de serviço em segurança do trabalho:  

- Auxiliar o almoxarifado com o lançamento de entradas e saídas e controle de estoque 

 

- Emissão de relatórios do almoxarifado para alimentação do módulo de almoxarifado, patrimônio 

e frotas 

 

- O prestador em segurança de trabalho irá acompanhar e elaborar relatórios gerenciais 

preparados para o Setor de Recursos Humanos com as normas de aplicação da segurança do 

trabalho. 

 

- O prestador em segurança do trabalho fiscalizar as normas de aplicação do trabalho de demais 

solicitações pertinentes à atividade e de demanda do Setor de Recursos Humanos. 

(...) 

 
 

2. DATA DO CERTAME– Fica alterada a data para 01/03/2021, às 10 horas, conforme demanda a 

lei. 

 

3. As demais cláusulas do edital permanecem inalteradas. 

 

 

 

GLENER LORANS DA SILVA CARVALHO 

PREGOEIRO 

 

 


